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 MS Excel 2019 मधधध नववन 

workbook करणधणसणठव ककणतण 

keyboard shortcut 

वणपरतणत?

Ctrl+ b Ctrl+n Ctrl+ w Ctrl+ k B1

 MS Excel 2019 मधधध 

ननवडलधलव cell  copy 

करणधणसणठव ककणतण keyboard 

shortcut वणपरतणत?

Ctrl + a Ctrl + b Ctr l+ c Ctrl + d C2

 MS Excel 2019 मधधध 

ननवडलधलव cell  मधधध text  

italic करणधणसणठव ककणतण 

keyboard shortcut 

वणपरतणत?

Ctrl+ I Ctrl+m Ctrl+ r Ctrl+ d A3

 MS Excel 2019 मधधध शबब 

शकधणधणसणठव ककणतण 

keyboard shortcut 

वणपरतणत?

Ctrl+ s Ctrl+ f Ctrl+ a Ctrl+ d B4

 MS Excel 2019 मधधध 

शधवटचधण column चध heading 

कणध असतध ?

XFD XDF XDD XFF A5

COMPUTING मधधध ३ 

महतवणचध टपपध __________ असध 

आहधत

Input --> 

Process --> 

Output

Input --> 

Output --> 

Process

Process --> 

Input --> 

Output

वरवल पपकक सवर A6

Control Unit आनण 

Arithmetic Unit चध कणम   

__________ मधध हकतध.

RAM Printer Motherboard Microprocesso

r

D7

CPU लण __________ महणणन 

ससदण ओळखलध जणतध.

RAM Calculator Microprocesso

r

वरवलपपकक एकहव 

नणहव

C8

Ctrl + Home एकतवत पधस 

कध लधणननतर … … … … … हकईल.

कसरस ओळवचधण 

शधवटव जणतक

कसरस फणईलचधण 

ससरवणतवस जणतक

कसरस फणईलचधण 

शधवटव जणतक

कसरस ओळवचधण 

ससरवणतवस जणतक

B9

Delete button वर नकलक करन 

आलधलण ईमधल delete कध लण जणऊ 

शकतक?

हध शकध नणहव हध शकध आहध कधव कधव शकध 

आहध

वरवल पपकक एकहव 

नणहव

B10

Delete button वर नकलक करन 

आलधलण ईमधल बससऱधणननण पणठनवलण 

जणऊ शकतक?

हध शकध नणहव हध शकध आहध कधव कधव शकध 

आहध

वरवल पपकक एकहव 

नणहव

A11

Delete button वर नकलक करन 

आलधलण ईमधललण उतर पणठनवलध 

जणऊ शकतक?

हध शकध नणहव हध शकध आहध कधव कधव शकध 

आहध

वरवल पपकक एकहव 

नणहव

A12

Delete कध लधलण mail कस ठध  

stored हकतक.

Trash Inbox Spam धणपपकक नणहव A13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Delete कध लधलध E-Mail 

________________ मधणन 

परत नमळनवलध जणऊ शकतणत.

Trash Inbox Outbox Draft A14

Delete कध लधलध E-Mail हध 

E-Mail account वरन 

कणधमसवरपव कणढणन टणकलध 

जणतणत.

कधवच नणहव नधहमव कधव कधव वरवल पपकक एकहव 

नणहव

A15

Document मधवल नवनशष 

पपरणगणफ select करणधणसणठव 

_________ Click करणवध.

Triple Single Double Fourth A16

Document मधधध font face 

बबलणधणसणठव _______ Tab 

चव ननवड करणवव लणगतध.

Insert --Text 

Group

View -- Show 

Group

Home -- Font 

Group

Reference -- 

Index

C17

Document मधधध Line 

numbers display 

करणधणसनबनधवचण ऑपशन … .. धण 

ऑपशनमधधध आहध.

File → Print 

Preview

File → Page 

Setup

Page Layout 

Tab → Page 

Setup

Edit →Paste 

Special

C18

document वधगळधण view मधधध 

दबसणधणसणठव _____tab 

वणपरलण जणतक

Home data View Insert C19

File menu मधवल … … .. 

option चण उपधकग करन 

document store व send कर 

शकतक.

Save & Send Save As Close Open A20

Normal, Slide sorter, 

Reading view, Slide show 

हव बटनसस status bar वर 

असतणत.

चणक बरकबर B21

Notepad मधधध Presentation 

files बननवतण धधतणत.

बरकबर चणक B22

Notes page view ककणतधण 

tab मधणन वणपरतण धधतक?

Insert File Edit View D23

notes page view हध 

__________ सणठव वणपरलध 

जणतध.

Prepare 

speaker 

notes for the 

audience

View content 

of the 

presentation

Edit a single 

slide

All slides on 

one page

A24

Object लण rotate or flip 

करणधसणठव _______ option हण 

format tab वर ननवडणवण.

Oval Chart Tables Rotate D25


